主　旨：選課期間加選「進修英文」流程詳如說明，請查照。
說　明：
　一、選課注意事項，請參閱「課程查詢系統」所附公告（課程查詢系統／查詢系統操作說明，頁面左側目錄：1.選課作業日程表及注意事項以及2.各年級選課開放時間表）。
　二、選課期間加選「進修英文」流程：
　　(一)學生已報考但未通過本校「英語能力檢定畢業門檻實施要點」規定之英語檢定。

　　(二)學生至「外語能力檢定登錄暨審核系統 」登錄未通過之英檢成績，並請所屬學系進行審核。

　　(三)所屬學系審核完畢，由教務處註冊組進行審核，確認資料無誤後，將開放學生加選「進修英文」之選課權限。

　　(四)學生於選課期間逕行上網加選該課程。

　　(五)上述步驟皆無需至英文系辦理。
　三、加退選結束後，加選「進修英文」流程：

　　(一)學生已報考但未通過本校「英語能力檢定畢業門檻實施要點」規定之英語檢定。

　　(二)學生至「外語能力檢定登錄暨審核系統 」登錄未通過之英檢成績，並請所屬學系以及教務處註冊組進行審核。

　　(三)學生填寫「學生選課報告」，「系主任／所長」簽章處由學生所屬學系之主管簽章，並加蓋助理職章，以證明該生確實完成英檢登錄與審核；「任課教師」簽章處由英文系承辦人代為簽章。

　　(四)學生將「學生選課報告」繳交至教務處課務組，並於三個工作天後上網確認加選結果。

　四、請協助公告週知，並輔導學生選課。

　五、英文系聯絡人：林倖伃（分機2342）。

